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Inicio
En la pantalla de inicio, que se muestra en la figura 1.1, ingresa tu usuario y contraseña y da clic en el botón entrar.
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Figura 1.1. Pantalla de inicio.
La operación del módulo de ponencias se compone de 3 usuarios que son:

· Usuario Administrador: Es el usuario encargado de asignar los temas de la orden del día a los técnicos para su desarrollo. Se encarga además de preparar el desarrollo final que será entregado al consejero.

· Usuario Integrador: Es el usuario encargado de desarrollar los temas de la orden del día que le asigna el administrador del sistema.

· Usuario Consejero: Es el consejero o titular de la ponencia que revisará y desahogará los temas de la orden del día.
Cambio de  Contraseña y Correo Electrónico

Para realizar el cambio de usuario y contraseña selecciona la opción configuración del menú izquierdo. Ver figura 2.1

Usuario Administrador

Al ingresar al sistema el usuario administrador de la ponencia, le aparecerá la pantalla de la Figura 2.1.
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Figura 2.1. Pantalla principal.
Esta es la pantalla principal desde donde se accederá a todas las opciones del sistema. En el lado izquierdo de la Figura 2.1 aparece un menú con las siguientes opciones:

· Agregar Usuario: Permite realizar el registro de nuevos usuarios.

· Listar Usuarios: Permite editar los datos de los usuarios registrados.

· Sesiones Programadas: Permite visualizar las sesiones programadas por Secretaria General y asignar los temas de la orden del día.

· Archivo: Permite consultar los temas de sesiones anteriores.

Agregar Usuario

Para realizar el registro de un nuevo usuario selecciona la opción “Agregar Usuario” del menú izquierdo, al realizar esta acción se mostrará la pantalla de la Figura 2.2.
[image: image3.png]Agregar Usuario.





Figura 2.2. Pantalla agregar usuario.
Ingresa los datos del nuevo usuario y selecciona el rol de acuerdo a las actividades que va a desempeñar en el sistema. Debido a que los datos de Usuario y RFC deben ser únicos en el sistema, si alguno de los 2 ya existiera el sistema nos mandaría un mensaje de error o bien un símbolo indicando que los datos son correctos (ver Figura 2.3).
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Figura 2.3. Mensaje de error por duplicidad de datos.
Una vez captura la información da clic en el botón de “Agregar”.

Listar Usuarios, Cambios de contraseña

Para modificar los datos de un usuario registrado en el sistema, da clic en la opción del menú izquierdo “Listar Usuarios” (ver Figura 2.1). Al realizar esta acción aparecerá la pantalla de la Figura 2.4.
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Figura 2.4. Lista de usuarios del sistema.
Para realizar alguna modificación en los datos o contraseña del usuario, da clic sobre el identificador del usuario que deseas modificar, sobre la columna Usuario. Al realizar esta acción aparecerá la imagen de la Figura 2.5.
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Figura 2.5. Pantalla de modificación de datos de usuario.
Modifica los datos deseados, si deseas realizar un cambio en el password del usuario da clic sobre el enlace “Reset Password” y escribe el nuevo password. Para guardar los cambios realizados da clic en el botón “Guardar”.
Sesiones Programadas
Para visualizar las sesiones programadas que ha realizado la Secretaría General, da clic en la opción “Sesiones Programadas” del menú izquierdo que se muestra en la Figura 2.1. Al seleccionar esta opción, en el centro de la pantalla aparece la lista de sesiones programadas, como se muestra en la Figura 2.6
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Figura 2.6. Lista de sesiones programadas.
Visualizar Orden del Día

Para visualizar la orden del día que ha enviado la Secretaría General, en la pantalla que se muestra en la Figura 2.6, da clic en el icono [image: image8.png]Jrok



 de la columna “Orden del Día”, al realizar esta acción se muestra el contenido completo de la orden del día (ver Figura 2.7).
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Figura 2.7. Pantalla de visualización de la orden del día.
En la pantalla de la Figura 2.7 se muestran los datos de la sesión (tipo, carácter, hora, etc.) en la parte superior y los temas de la orden del día. Los temas de la orden del día que tienen un archivo de soporte adjunto muestran el ícono [image: image10.png]


. Para descargar los archivos da clic sobre este ícono.


Asignar Prioridades a los temas de la Orden del Día

El usuario administrador de Presidencia, tiene la opción habilitada para establecer la prioridad de los temas de la orden del día. Para utilizar esta opción en la pantalla principal selecciona del menú izquierdo la opción “Sesiones Programadas”, aparecerá la pantalla de la Figura 2.8.
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Figura 2.8. Lista de sesiones programadas.
Sobre la columna Orden del día, aparece el ícono [image: image12.png]


, al dar clic sobre este aparece la pantalla de la Figura 2.9.
[image: image13.jpg]Asignar Regresar

ORDEN DEL DiA

Presenta Tema.

1 O O O La Secretaria General

2 O OO La Secretaria General Presentacién y aprobacién, en su caso, del acta plenaria 05/2010.

3 O O ® La Secretaria General

Se da cuenta con el oficio nimaro ON/0180/2010, signado por <l icenciado Carlos Vargas
Wartinez, oficial mayor del Tribunal Superior de Justica del Distrito Federal, cfectuando diversas
i Mayor | PEcionss en relacién con el informe pormenorizado sobre adsudos por consumo de agua
% ©.0® sofdl ey generados en el inmueble arrendado por el H. Tribunal, ubicade en Calzada de Guadalupe
Rimare ciento ochents y t-es, colonis sete d noviembre en Ia Dalegscién Gustavo . Hadero.
Constancias Que se encuentran agregadas al expediente administrativo Varios 1207/2005.

Se da cuenta con el oficio nimero CA-0055/2010, signado por el contador piblico Javier Haro de
- Alba, coordinador administrativo de este 6rgano coleaiado, solicitands |a aLtorizacion para
5 00O comprometer recursos presupuestales del sjercicio dos mil diez, para la renovacién del
licenciamiento de trescientos equipos de csmauto, por los motivos que expone.

S da cusnta con el ofico nimero CA-0035/2010 signado por o contador publico Javier Haro de
- alba, coordinador administrativo de éste érgano colegiado, sometiendo a consideracien la
6§ O®0«o distribucién del presupuesto operacional por capitulo de gasto, asi como el calendario de pago
de las nomina quincenales y demas prestaciones de os trabajadores de este consero.

La consejera Luz del Carmen Guinea Ruvalcaba, da cuenta con el oficio nimero DJ/154/2010
Signado por el licenciado Angel Velazquez Juarez, director juridico del Tribunal Superior de
Justicia del Distrito Federal, haciendo del conocimiento que la Direccién Ejecutiva de Recursos

7 O ® O Foner





Figura 2.9. Pantalla de asignación de prioridad.
Sobre la columna “Prioridad” aparece para cada tema una serie de radio botones que permiten establecer la prioridad del tema de la orden del día, de acuerdo al siguiente código de colores:

· Rojo: Alta

· Naranja: Media

· Verde: Baja

· Negro: Sin definir

Selecciona la prioridad que corresponda y da clic en el botón “Asignar” que se encuentra en la parte superior derecha (ver Figura 2.9). El cambio de la prioridad de los temas de la orden del día es automáticamente enviado a las ponencias y Secretaría General.
Asignar Temas de la Orden del día

Para realizar la asignación de temas para su desarrollo, en la pantalla de la Figura 2.6 da clic sobre el ícono [image: image14.png]


. Al realizar esta acción aparecerá la pantalla de la Figura 2.10.
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Figura 2.10. Pantalla de asignación de temas.
La pantalla de la figura 2.8 muestra completa la orden del día agregando una columna de estado. Este estado muestra los siguientes 4 diferentes iconos representando cada uno un estado del tema de la orden del día:
[image: image16.png]



Indica que el tema de la orden del día no ha sido ha asignado a ningún técnico para su desarrollo.

[image: image17.png]



Indica que el tema ya fue asignado a un técnico pero esta aun no se ha terminado de desarrollar.

[image: image18.png]



Indica que el tema ya fue desarrollado y está visible o fue enviado al consejero para su consulta.

[image: image19.png]



Indica que el Consejero solicitó una corrección en el desarrollo del tema de la orden del día.

A continuación, se mostrará la forma en que un punto de la orden del día pasa a través de cada uno de los estados anteriormente listados.

Asignar por tema

Para realizar la asignación de un tema para su desarrollo sigue estos pasos:
1. Da clic sobre el icono [image: image20.png]


 correspondiente al tema que deseas asignar. Al realizar esta acción aparecerá la pantalla de la Figura 2.9.
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Figura 2.9. Pantalla de asignación de temas.
La pantalla se divide en 3 secciones, la primera de la parte superior muestra los datos de la sesión, en la parte de en medio se muestran los datos del tema de la orden de día que se están asignado y en la sección final se muestra una lista de los usuarios a los cuales es posible asignar el tema. Para cada usuario se muestran la cantidad de temas que tiene asignados (Temas pendientes).

2. Para asignar el tema, da clic en el radio botón (de lado izquierdo de cada usuario) selecciona una fecha de entrega del desarrollo y da clic en el botón “Asignar”.

Observa que ahora la pantalla de la Figura 2.8 muestra el icono [image: image22.png]


 en el tema que se ha asignado.

Asignación por bloque

La asignación en bloque permite de manera rápida asignar a un mismo usuario varios puntos de la orden del día. Para realizar esta asignación en la pantalla de la Figura 2.8 da clic en el botón “Asignación por bloque” que se encuentra en la parte superior. Al realizar esta acción aparece la pantalla de la Figura 2.10.
[image: image23.png]Asignacion de temas por blogue.

2

Medi

La Secretaria General

P — P— Iicio de la sesion Fin de la Sesién
Caracterdela sesin Fecha Hora Fecha Hora
Ordinaria Piiblica 181112010 1220 181112010 16:00
Asignar Cancelar
ASIGNACION
Selecciona el usuario a Asignar: - Selecciona-- -
'ORDEN DEL DiA
Lista de temas sin asignar
No. Prioridad Presenta Tema

Presentacion y aprobacion, en su caso, del acta plenaria 05/2010.

E1Oficial Mayor

Se da cuenta con el oficio nimero OM/0180/2010, signado por el licenciado Carlos Vargas.
Martinez, oficial mayor del Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal, efectuando
diversas peticiones en relacion con el informe pormenorizado sobre adeudos por
consumo de agua generados en el inmueble arrendado por el H, Tribunal, ubicado en
Calzada de Guadalupe niimero ciento ochenta y tres, colonia siete de noviembre en la
Delegacion Gustavo A. Madero. Constancias que se encuentran agregadas al expediente
‘administrativo Varios 1207/2009.

otros

e da cuenta con el oficio nimero CA-00552010, signado por el contador piblico Javier
Haro de Alba, coordinador administrativo de este Grgano colegiado, solicitando la
autorizacion para comprometer recursos presupuestales del ejercicio dos mil diez, para la
renovacion del licenciamiento de trescientos equipos de cGmputo, por los motivos que
expone.

At

Se da cuenta con el oficio nimero CA-00392010 signado por el contador piiblico Javier Haro
de Alba, coordinador administrativo de éste Grgano colegiado, sometiendo a consideracion
Ia distribucion del presupuesto operacional por capitulo de gasto, asi como el calendario
de pago de las néminas quincenales y demas prestaciones de los trabajadores de este.
consejo.

Media

Ponencia 05

La consejera Luz del Carmen Guinea Ruvalcaba, da cuenta con el oficio niimero DJ5412010
‘signado por el licenciado Angel Velazquez Juarez, director juridico del Tribunal Superior de
Justicia del Distrito Federal, haciendo del conocimiento que la Direccion Ejecutiva de.

Recursos Humanos de Ia propia institucion, tramité la baja por abandono de empleo del C.





Figura 2.10. Asignación de temas por bloque.
Para realizar la asignación, selecciona un usuario de la lista desplegable y da clic sobre el checkbox  de la columna “Estado” de cada tema que desees asignar al usuario. Al finalizar de marcar los temas que deseas asignar da clic en el botón “Asignar” que se encuentra en la parte superior (ver Figura 2.10). Aparecerá la pantalla de confirmación que se muestra en la Figura 2.11.
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Figura 2.11. Pantalla de confirmación de la asignación.
Si los temas a asignar son los correctos da clic en el botón “Confirmar”, para realizar una corrección de los datos da clic en el botón “Regresar”.
Cambiar la asignación de un tema

Para realizar un cambio en la asignación del desarrollo de un tema de la orden del día, da clic sobre el icono [image: image25.png]


 de la pantalla de la figura 2.8, al realizar esta acción aparece la pantalla de la figura 2.12
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Figura 2.12. Pantalla de temas asignados.
La pantalla de la Figura 2.12 muestra el usuario que actualmente tiene asignado el tema para su desarrollo. Para realizar un cambio en la asignación da clic sobre el ícono [image: image27.png]


 que se encuentra en la parte superior derecha de la sección 3 (Datos de la asignación). Al realizar esta acción aparece la lista de usuarios para su reasignación, selecciona el nuevo usuario y da clic en el botón “Asignar”.

Terminar temas

Para terminar un tema desarrollado por los técnicos, da clic en “Ver desarrollo del tema” (ver Figura 2.12), aparecerá la pantalla de la Figura 2.13.
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Figura 2.13. Pantalla de visualización y término de temas.

En la figura anterior para visualizar el desarrollo del tema da clic en alguno de los diferentes rubros, si el tema ya fue desarrollado pero no terminado y deseas terminarlo, da clic en “Terminar tema” en caso contrario da clic en “Terminar”. El tema solo será terminado si ya fue desarrollado, en caso contrario el sistema no permitirá terminar el tema.

Revisión de Temas Terminados

La información que han desarrollado los técnicos se envían al consejero para su revisión. El administrador es notificado que el tema ha sido desarrollado cuando el tema aparece con un icono [image: image29.png]


 en la asignación del tema (ver Figura 2.14).
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Figura 2.14. Notificación del estado de los temas.

Regresar tema a técnico

Es posible liberar un tema ya terminado por un técnico, para realizar esto da clic en “Regresar el tema a Secretario” (ver Figura 2.15), esto desplegará un mensaje de confirmación, en el cual da clic en “Aceptar” si desear liberar la edición del tema, en caso contrario da clic en “Cancelar” (ver Figura 2.16).
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Figura 2.15. Liberar un tema terminado.
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Figura 2.16. Confirmación de liberación de tema terminado.

Solicitud de Corrección

Cuando un tema es enviado al consejero, este puede solicitar una corrección en la información enviada, cuando esto sucede el tema queda marcado nuevamente con el icono en ámbar (ver Figura 2.14).

Usuario Integrador

El usuario Integrador es el encargado de desarrollar los temas de la orden del día que le han sido asignados por el administrador de la ponencia. La pantalla principal para este usuario se muestra en la Figura 3.1.
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Figura 3.1. Pantalla principal del usuario Integrador.

El menú izquierdo muestra las opciones disponibles para este usuario, en este caso contamos con las siguientes:

· Inicio: Permite visualizar las notificaciones del sistema en caso de que existan.

· Temas Asignados: Permite consultar la orden del día y los temas que le han sido asignados.

· Archivo: Permite la consulta de actas y desarrollo de sesiones anteriores.

· Reporte Estadísticos: Permite consultar reportes estadísticos clasificados por sesión, acuerdos, orden del día, asistencia y sesiones por inmueble.

· Configuración: Permite realizar el cambio de la contraseña o correo electrónico.

· Salir: Salir del sistema.

· Buscar: Permite realizar búsquedas sobre los puntos de la orden del día.
Temas Asignados

Esta opción permite realizar el desarrollo del tema de la orden del día. Para visualizar los temas de la orden del día asignados, sigue estos pasos:

1. Selecciona la opción “Temas Asignados” en el menú de lado izquierdo Figura 3.1, aparecerá la pantalla de la Figura 3.2
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Figura 3.2. Lista de sesiones programadas.

La pantalla de la Figura 3.2, muestra los datos de la sesión programada y dos opciones en la Columna Orden del Día. 


2. Para visualizar la orden del día completa de la sesión, da clic en el ícono [image: image35.png]Jrok



. Aparecerá una lista con todos los temas para la orden del día (ver Figura 3.3).
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Figura 3.3. Temas de la orden del día.

El ícono [image: image37.png]


 indica que el tema de la orden del día tiene archivos adjuntos para su soporte. Para consultarlos da clic sobre en el enlace “Archivos”, al realizar esta acción se listaran los archivos disponibles para consulta.


3. Para visualizar los temas de la orden del día asignados, da clic en el icono [image: image38.png]


 que se muestra en la Figura 3.2, al realizar esta acción aparece la pantalla de la Figura 3.4.
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Figura 3.4. Visualización de los temas de la orden del día asignados.

La pantalla de la Figura 3.4 lista únicamente los temas de la orden del día que han sido asignados.

4. Para agregar información del desarrollo de un tema de la orden del día, da clic en el icono [image: image40.png]


 del tema correspondiente, aparecerá la pantalla de la Figura 3.5.
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Figura 3.5. Desarrollo del tema.

La pantalla de la Figura 3.5 muestra 3 secciones, en la primera se muestran los datos correspondientes a la sesión, la siguiente sección muestra el tema de la orden del día con sus correspondientes archivos de soporte si es que existieran.

Finalmente en la última sección se muestran los campos de Antecedentes, Síntesis, Opinión/Comentarios, Observaciones y Archivos Adicionales, en donde se vaciará la información correspondiente al tema de la orden del día.

Da clic en cada rubro para habilitar el cuadro de texto que permitirá la captura de la información (ver Figura 3.6).
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Figura 3.6. Desarrollo del rubro Antecedentes.

Para anexar un archivo al desarrollo del tema da clic en la opción “Archivos Adicionales”, aparecerá la pantalla de la Figura 3.7:
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Figura 3.7. Anexo de archivos adicionales.

En esta pantalla da clic en el enlace “Agregar”, aparecerá en la parte inferior la imagen de la Figura 3.8:
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Figura 3.8. Recuadro para adjuntar un archivo.

Da clic en “Examinar” para seleccionar el archivo deseado y posteriormente en “Adjuntar” para anexarlo al desarrollo del tema.

Para guardar la información capturada, da clic en el botón “Guardar” que se encuentra tanto en la parte superior como en la parte inferior de la pantalla de la Figura 3.5. La opción “Guardar” permite guardar la información y continuar anexando o modificándola en el futuro. 

5. Para dar por terminado el desarrollo de un tema da clic en el botón “Terminar”. Esta acción notificará al administrador de que el tema ha sido terminado y ya no podrá ser modificado (ver Figura 3.9).
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Figura 3.9. Confirmación de término de tema.

La lista de la Figura 3.4 muestra el icono [image: image46.png]


 sobre los temas que han sido terminados (ver Figura 3.10).
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Figura 3.10. Lista de estado del desarrollo de los temas.

Usuario Consejero

El usuario consejero recibirá los temas desarrollados por su grupo de trabajo (Administrador y Técnicos). La pantalla principal de consejero se muestra en la Figura 4.1
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Figura 4.1. Pantalla principal del usuario consejero.

La pantalla de la Figura 4.1 muestra de lado izquierdo un menú con las siguientes opciones:

· Inicio: Mostrará las notificaciones de cambios hechos por Secretaria General si es que existieran.

· Sesiones Programadas: Muestra un listado de las sesiones programadas por Secretaria general y permite visualizar para cada tema el desarrollo realizado por el equipo de trabajo.

· Archivo: permite consultar las actas de sesiones anteriores.

· Reporte Estadísticos: Permite consultar reportes estadísticos clasificados por sesión, acuerdos, orden del día, asistencia y sesiones por inmueble.

· Configuración: Permite realizar el cambio de la contraseña o correo electrónico.

· Salir: Salir del sistema.

· Buscar: Permite realizar búsquedas sobre los puntos de la orden del día.
Sesiones Programadas

Para visualizar las sesiones programadas por Secretaría General, selecciona la opción “Sesiones programadas” del menú izquierdo que se muestra en la Figura 4.1. Al realizar esta acción se muestra la pantalla de la Figura 4.2
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Figura 4.2. Lista de sesiones programadas.

Esta pantalla lista las sesiones programadas y dos íconos sobre la columna Orden del Día.

Para visualizar la orden del día completa de la sesión, da clic en el ícono [image: image50.png]Jrok



. Aparecerá una lista con todos los temas para la orden del día (ver Figura 4.3).
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Figura 4.3. Temas del orden del día.

El icono [image: image52.png]


 indica que el tema de la orden del día tiene archivos adjuntos para su soporte. Para consultarlos da clic sobre en el enlace “Archivos”, al realizar esta acción se listaran los archivos disponibles para consulta.


Desarrollo de los Temas de la Orden del Día

Para realizar una revisión del contenido de los temas de la orden del día, selecciona el ícono [image: image53.png]


, que se muestra sobre la columna Orden del Día de la Figura 4.2. Al seleccionar esta opción se muestra la pantalla de la Figura 4.4.
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Figura 4.4. Estado del desarrollo de los temas de orden del día.

En la pantalla de la Figura 4.4 se muestran los temas de la orden del día, los temas marcados con el ícono [image: image55.png]


, son temas que ya se han terminado de desarrollar, mientras que los marcados con el ícono [image: image56.png]


, son temas que aún están en desarrollo.
Para visualizar el desarrollo de un tema de la Orden del Día da clic sobre el icono [image: image57.png]


 del tema correspondiente. Al realizar esta acción aparecerá la pantalla de la Figura 4.5.
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Figura 4.5. Desarrollo de un tema de la orden del día.

La pantalla de la Figura 4.5 muestra 3 secciones, en la primera (superior) se muestran los datos de la sesión, en la segunda (intermedia) se muestra el tema de la orden del día y en la tercera (inferior), se muestra la información del desarrollo del tema. Para visualizar la información da clic en un rubro: Antecedentes, Síntesis, Opinión/Comentarios, Observaciones o Archivos Adicionales.

Solicitud de corrección

Para solicitar una Corrección en el desarrollo del tema, da clic en el botón “Solicitar Corrección” esta acción retornará el tema de nuevo al Integrador de la ponencia que realizó el desarrollo del tema para su corrección. Al dar clic en el botón “Solicitar Corrección” se muestra un área para agregar un comentario al responsable del tema (ver Figura 4.6).
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Figura 4.6. Comentario al responsable del tema.

Da clic en el botón “Enviar”, con esta acción el tema quedará marcado de nueva cuenta como tema en desarrollo. 

Monitor de Avance

Da clic en el botón “Monitor de Avance” que se muestra en la Figura 4.4, esta acción desplegará la pantalla de la Figura 4.7.
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Figura 4.7. Monitor de Avance.

En la pantalla de la Figura 4.7 se listan todos los temas asignados a las ponencias y el estado en que se encuentra el desarrollo de los mismos. Los temas que aún están en desarrollo se muestran en color rojo y los temas ya terminados se muestran en color verde (columna Estado). 

Desarrollo de la Sesión

El día de la sesión (de acuerdo a la fecha programada) se habilita sobre la columna Sesión el ícono [image: image61.png]


, que permite realizar las actividades correspondientes al desarrollo de la sesión (ver Figura 4.8).
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Figura 4.8. Pantalla de desarrollo de la sesión.

Desahogar tema de Orden del Día

Para desahogar un tema de la orden del día durante la sesión, sigue estos pasos:

1. Da clic en el icono [image: image63.png]


 que se encuentra sobre la columna “Sesión” mostrado en la Figura 4.9.

2. Al realizar esta acción aparece la lista de los temas de la orden del día (ver Figura 4.9).
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Figura 4.9. Lista de los temas de la orden del día.

3. Da clic sobre el ícono [image: image65.png]


 de la columna “Estado” que se muestra en la Figura 4.9. Al realizar esta acción aparece la pantalla de la Figura 4.10.
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Figura 4.10. Pantalla de estado del tema.

En la última sección de esta pantalla (denominada “Desarrollo del Tema”) aparecen de lado izquierdo las opciones de consulta de los Antecedentes, Síntesis, Opinión/Comentarios, Observaciones y Archivos Adicionales. Para realizar la consulta da clic sobre el rubro correspondiente.

4. Para agregar anotaciones a este tema de la orden del día, da clic en la opción “Anotaciones” que se encuentra debajo del rubro Observaciones. Al realizar esta acción se habilita el cuadro de texto con la opción de capturar las anotaciones (ver Figura 4.11).
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Figura 4.11. Pantalla de adición de notaciones para un tema.

Da clic en icono [image: image68.png]


 para guardar las anotaciones hechas.

5. Para marcar el tema como desahogado, da clic en el botón “Aprobado”, “Particular”, “Concurrente” o “Aplazado” para indicar como fue desahogado el tema.

El sistema preguntará si deseas compartir la información del rubro Opinión/Comentarios con Secretaría General (ver Figura 4.12).
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Figura 4.12. Confirmación de compartir información.

6. Una vez que el tema ha sido desahogado, observa que se ha marcado de forma diferente en la lista de los temas de la orden del día (ver Figura 4.13).
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Figura 4.13. Lista de estado de los temas.

Consulta de Sesiones Anteriores

La lista de sesiones está disponible mientras Secretaría General no dé por terminado el proyecto de Acta. Una vez terminado el proyecto de Acta la información de la sesión es archivada y solo puede ser consultada mediante la opción “Archivo” del menú principal. Esta opción está disponible para los 4 perfiles de usuario del sistema, Secretaría General, Consejeros, Administradores e Integradores.

Para realizar la consulta de sesiones anteriores, da clic en la opción “Archivo”, aparecerá la pantalla de la Figura 5.1

[image: image71.png]Archivo de las sesiones del pleno.





Figura 5.1. Pantalla de consulta de archivos.

En la sección de rango de fechas selecciona un rango para filtrar aquellas Actas que deseas consultar y da clic en el botón “Buscar”. Se listarán las actas cuyas sesiones se realizaron en el rango de fechas indicado (ver Figura 5.2).
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Figura 5.2. Consulta de actas de acuerdo al rango de fechas proporcionado.

Los tres íconos que se muestran sobre la columna “Ver Acta” permiten consultar los datos de la sesión archivada.

El ícono [image: image73.png]Jrok



 permite consultar la orden del día, la asistencia y las votaciones que se llevaron a cabo en la sesión.

El ícono [image: image74.png]


 permite la consulta del archivo digital del Acta firmada por los consejeros.

El ícono [image: image75.png]


 permite consultar las anotaciones y el desarrollo de cada tema que realizó la ponencia. (Solo disponible para usuarios de Ponencias, no para Secretaría General)

Al dar clic en el icono [image: image76.png]


  aparecerá la pantalla de la Figura 5.3, que muestra un resumen de la orden del día.
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Figura 5.3. Resumen de la orden del día.

Da clic en el icono [image: image78.png]


 para visualizar los datos del desarrollo del tema. Al dar clic aparecerá la pantalla de la Figura 5.4.
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Figura 5.4. Consulta del desarrollo del tema.

Esta pantalla permite consultar los Antecedentes, Síntesis, Opinión / Comentarios, Observaciones, Archivos Adicionales y Anotaciones hechas en su momento.

Dirección de acceso al sistema

El sistema está disponible vía internet en la dirección:

http://www.cjdf.gob.mx/pleno
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La columna “No.” y “Prioridad” permiten cambiar el orden de presentación, da clic en la columna “No.” para ordenar de acuerdo al número de captura o en la columna “Prioridad” para ordenar de acuerdo a la prioridad de los temas.





�Las sesiones mostradas en esta lista estarán visibles hasta que Secretaría General de por terminado el proyecto al realizar la generación de Acta.





La columna “No.” y “Prioridad” permiten cambiar el orden de presentación, da clic en la columna “No.” para ordenar de acuerdo al número de captura o en la columna “Prioridad” para ordenar de acuerdo a la prioridad de los temas.





La columna “No.” y “Prioridad” permiten cambiar el orden de presentación, da clic en la columna “No.” para ordenar de acuerdo al número de captura o en la columna “Prioridad” para ordenar de acuerdo a la prioridad de los temas.
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